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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Numero da
Contratacdo

Atualizado em

06/03/2025 23:11 (v

7.0)

Processo
Administrativo

23305.021099.2024-

30

1.1.Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigco continuos de limpeza,

asseio e conservacao predial, com fornecimento de materiais, equipamentos e mao de obra

com dedicacao exclusiva, para o Campus Presidente Prudente do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo - IFSP.

VALOR| VALOR
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER| UNID. [QUANT.
UNIT. TOTAL
1 01 Posto de Trabalho: Servente de limpeza( Meses 1 R$ R$
responsavel pela limpeza geral) 6.833,05| 81.996,60
1 01 Posto de Trabalho: Lider Servente de RS RS
2 llmpe?a( responsavel Pela hrr‘lpeza geral e Meses 12 7.158,32| 85.899.84
lideranca da equipe de limpeza)
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1.2. Os servicos objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da data prevista em
Ordem de Servico, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é de carater essencial, ndo
podendo a Administracdo dispor deste, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagao a
vigéncia da contratacéo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme

detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000004/2025
Il) Data de publicacdo no PNCP: 08/04/2024

lil) Id do item no PCA: 24

IV) ClasselGrupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158154-39/2025
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), anexo do Edital.
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4. Requisitos da contratacao
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacao visa atender as necessidades do IFSP - Campus Presidente Prudente
quanto a limpeza e conservacao dos ambientes, a ser executada por empresa especializada,
com fornecimento de mao de obra terceirizada de serventes de limpeza, os quais deverao se
apresentar devidamente uniformizados e utilizando os EPI's, quando o caso, cabendo a
empresa o fornecimento de materiais e equipamentos necessarios a adequada execucao dos

servigos.

4.2. Os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade, conforme Estudos
Preliminares e de acordo com outros requisitos acrescentados nesta secdo, sdo os

seguintes:

4.2.1. A Contratada serd responsavel pelo fornecimento de materiaislinsumos,
equipamentos, uniformes e EPI's necessarios para a prestacao dos servi¢cos contratados.

4.2.2. A jornada de trabalho sera de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a
sabado, em horarios a serem definidos no item 5 - Modelo de Execuc¢ao do Objeto.

4.2.3. Deverao ser disponibilizados, no minimo, dois funcionarios que deverdo ocupar o
cargo de Servente de Limpeza, - Cédigo Brasileiro de Ocupacao (CBO) n° 5143-20, sendo que
um deles devera receber um percentual de 9,06% de acréscimo salarial como gratificacao
por funcao de lider.

4.2.4. A contratada obrigar-se-a a selecionar e preparar rigorosamente os empregados que
prestardo os servicos, que deverao ter funcdes profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho.

4.2.5. A empresa deve ser legalmente constituida e ter como atividade finalistica a prestacao
de servicos de limpeza e conservacao de ambientes fisicos, internos e externos.

4.2.6. Requisitos de Manutencao

4.2.6.1. Os requisitos de manutencao e assisténca técnica dos equipamentos e materiais
necessarios a plena prestagcdo dos servicos serdo de inteira responsabilidade da empresa
contratada, a qual devera manté-los em perfeito estado de conservacgéo.

4.2.7. Requisitos Temporais

4.2.7.1. A duracao do contrato devera ser de 12 (doze) meses, a partir da data autorizada na
Ordem de Servico, periodo no qual, sera possivel avaliar os servicos e se a empresa cumpre
corretamente com suas obrigacées. Apos este prazo, se verificado a economicidade e o
interesse publico, podera ser efetuada a prorrogacao contratual.

4.2.8. Requisitos de Seguranca
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4.2.8.1. Os funcionarios da contratada deverao estar devidamente identificados e deverao
observar e atender as nhormas de Seguranca no Trabalho, bem como a legislagdo pertinente.

4.2.9. Requisitos de Formacao da Equipe

4.2.9.1. Os profissionais selecionados pela contratada deverdo atender os seguintes

requisitos minimos gerais:
4.2.9.2. Idade mfnima de 18 (dezoito) anos.

4.2.9.3. Apresentar boa comunicacao, boa desenvoltura, presteza e cortesia no atendimento,

iniciativa e polidez.

4.2.9.4. Apresentar-se no local do servico pontualmente e devidamente uniformizado e
identificado.

4.2.9.5. A contratada devera selecionar lider de equipe com capacidade para desenvolver tal
funcdo. Além disso, a empresa devera instruir os seus empregados, quanto a prevencao de
acidentes e de incéndios, bem como a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar aquelas nao abrangidas pelo contrato ou por suas atribuicées
profissionais , devendo relatar a contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim
de evitar desvio de funcao.

4.2.10. Requisito de Implementacao

4.2.10.1. A execucdo dos servicos devera ser iniciada no dia definido na Ordem de Servico,
sendo que todos os insumos, materiais, equipamentos, EPI's e uniformes necesarios para a
prestacdo dos servicos deverao ser entregues nos prazos estabelecidos no item 5 - Modelo
de Execucao do objeto.

4.2.10.2. Os servicos deverdao ser prestados na sede do Campus Presidente Prudente,
situado & Rua José Angelo dos Santos, N° 211, Parque Imperial, Presidente Prudente - SP.
CEP 19028-235.

4.2.10.3. Os servicos deverdo ser prestados nos turnos da manha, tarde e noite, com carga
horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, compreendidos entre 08h00 e 22h00,
sendo:

4.2.10.3.1. 01 (um) posto de trabalho, de segunda a sexta feira, das 08h00 as 17h00, com 1
(uma) hora para intervalo de refeicao;

4.2.10.3.2. 01 (um) posto de trabalho, de segunda a sexta feira, das 13h00 as 22h00, com 1

(uma) hora para intervalo de refeicao;
4.2.10.3.3. 02 (dois) postos de trabalho, aos sabados, das 08h00 as 12h00.

4.2.11. Sao requisitos de qualificacao técnica
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4.2.11.1. Comprovacao de aptiddao para a prestacao dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
por periodo nao inferior a 3 (trés) anos, mediante a apresentacdo de atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.2.11.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

4.2.11.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

4.2.11.4. Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatério
de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

4.2.11.5. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a
uma Unica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5
12017.

4.2.11.6. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacio da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endere¢o atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGESI/MPDG n° 5/2017.

4.2.11.7. Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em numero de
postos equivalentes ao da contratacdo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

4.2.11.8. Além os requisitos supramencionados, que tratam de imposides especfficas do
escopo da contratacdao, serdo exigidas demais documentacdes de prazes relativas a
havilitacao juridica, fiscal, trabalhista e econémico-fibnanceira.

4.2. 12. Critérios e boas praticas de sustentabilidade:

4.2. 12.1. Para a limpeza e conservacao de superficies de equipamentos envolvidos no plano
de trabalho a Contratada devera utilizar produtos que obedecam as classificacGes e
especificacOes determinadas pela Anvisa.

4.2.12.2. A Contratada devera realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracdo, na fonte geradora, e a coleta seletiva do papel para reciclagem, promovendo
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sua destinacao as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos
termos da IN MARE n° 6, de 3/11/95, e do Decreto n° 5.940/2006, ou outra forma de destinacado

adequada, quando for o caso.

4.2.12.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis:

4.2.12.3.1. Em sintese, no que tange ao atendimento dos critérios de sustentabilidade, o
presente estudo toma por base, principalmente, ao constante no capitulo "LIMPEZA E
CONSERVACAO - Servicos de limpeza e conservacdo", do Guia Nacional de Licitacdes
Sustentaveis, disponibilizado pela Camara Nacional de Sustentabilidade (CNS), da
Controladoria Geral da Unido - CGU, 4° edicdo, atualizacdo de agosto/2021, especialmente no

que se refere as paginas 153-154, pertinentes ao objeto da presente contratacao.

4.2.12.7. O atendimento aos critérios sustentaveis pode ajudar a minimizar os impactos
ambientais negativos, promovendo um ambiente mais sustentavel e saudavel para todos,

devendo ser aplicadas pela empresa contratada as seguintes praticas:

4.2.12.4.1. Escolha de Produtos: Optar por produtos de limpeza ecoldgicos e certificados

que tenham menor impacto ambiental.

4.2.12.4.2. Treinamento: Treinar os funcionarios para utilizar técnicas de limpeza eficientes

gque economizem agua e energia.

4.2.12.4.3. Gestao de Residuos: Implementar programas de reciclagem e compostagem, além
de garantir o descarte adequado de residuos perigosos.

4.2.12.4.4. Equipamentos: Investir em equipamentos de limpeza que sejam energeticamente
eficientes e tenham um baixo consumo de agua.

4.2.12.4.5. Politicas Verdes: Desenvolver e implementar politicas de sustentabilidade para

guiar as praticas de limpeza e manutencao do campus.
4.2.13. Subcontratacdo
4.2.13.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2.14. Garantia da contratacao

4.2.14.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida
publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a
5% (cinco por cento) do valor anual da contratagéo.

4.2.14.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.
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4.2.14.2.1. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apés término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que
o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.2.14.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura
do contrato, ocorrerd a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.2.14.2.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.2.14.2.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacédo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
figue descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.2.14.2.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdlice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos
da divida publica, fian¢a bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.2.14.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal,
com correcao monetaria.

4.2.14.4. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.2.14.5. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.2.14.6. Na hipotese de opcéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.2.14.6.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicdes gerais e o nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacédo foi
aprovado pela Susep (art. 8°, I, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.2.14.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo
aceitacao, o pagamento de:

4.2.14.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.2.14.7.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.2.14.7.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado.

4.2.14.8. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apo6s decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de decisao judicial.
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4.2.14.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacéo.

4.2.14.10. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a
ordem de reinicio da execuc¢éo ou o adimplemento pela Administracao.

4.2.14.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4.2.14.11.1. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

4.2.14.11.2. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.2.14.11.3. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacao e comunicacao poderdao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados
ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.2.14.12. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagéo
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.2.14.12.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo da
Susep.

4.2.14.12.2. A Administracao devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.2.14.13. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucao do contrato ou apos
a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.2.14.13.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o Contratado pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

4.2.14.13.2. Também podera haver liberagcdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigcos, sem que ocorra a
interrupcéo do contrato de trabalho;

4.2.14.13.3. Por ocasido do encerramento da prestacéo dos servicos Contratados, a Administracdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacédo dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.
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4.2.14.14. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.2.14.15. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.2.14.16. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista neste Termo de Referéncia.

4.2.15. Vistoria

4.2.15.1. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9:00 horas as 16:00 horas.

4.2.15.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.2.15.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizacao da vistoria.

4.2.15.4. Para o agendamento da vistoria, a licitante devera enviar e-mail para: drg-pru@ifsp.
edu.br com o titulo da mensagem: “Agendamento de Vistoria - (Empresa) - (CNPJ)”,
devendo ainda constar no corpo do e-mail os dados basicos do representante da empresa
que ira realizar a vistoria: (a) nome completo; (b) nimero do RG ou documento equivalente;
(c) telefone ou celular, com DDD; (d) e-mail.

4.2.15.5. Recomendamos que a licitante informe os dados de mais de um representante,
caso haja, evitando-se imprevistos no dia da vistoria.

4.2.15.6. Somente serdao atendidos os pedidos de agendamento solicitados dentro dos

prazos dispostos nas clausulas anteriores, sem excecao.

4.2.15.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.
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4.2.15.8. A nao realizacao da vistoria ndao podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagcdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagcdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos

decorrentes.

4.2.16. Ressalta-se que prestacdo do servico aqui estudado ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer
relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
5.1. As condicdes de execucdo do objeto seguirao a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: A execucdo dos servicos sera iniciada a contar da data
definida pela Ordem de Servico (O.S.) emitida pela Contratante, conforme disposto no Termo
de Contrato.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1 O local de execucdao do objeto sera no Instituto Federal de Educag¢do, Ci€ncia e
Tecnologia de Sdo Paulo - IFSP Campus Presidente Prudente, situado & Rua José Angelo
dos Santos, N° 211, Parque Imperial, Presidente Prudente - SP. CEP 19028-235.

5.1.2.2 O horario da prestacao dos servicos sera de segunda a sexta feira entre 08h00 e
22h00 e aos sabados das 08h00 as 12h00.

5.2. DOS HORARIOS E JORNADAS DE TRABALHO

5.2.1. Os horarios de trabalho deverao atender ao disposto no quadro abaixo:

Quant. Jornada
Ocupacao Observacao Horario de Trabalho de
Postos Trabalho
Lider Segunda a Sexta Feira: das 8h00 &
- Servente de ||RESPonsavel pela lideranca dajl ,  [117h00, incluso 1h de refeicdo 44 horas
. equipe e por limpezas em geral. semanais
Limpeza Sébados: das 8h00 as 12h00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 59
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158154

Termo de Referéncia 48/2025

Segunda a Sexta Feira: das 13h00
Servente de . ) as 22h00, incluso 1h de refeigio 44 horas
. Responsavel por limpezas em geral ' ¢ .
lepeza semanails
Sébados: das 8h00 as 12h00
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5.3. DAS ALTERAGOES EVENTUAIS DE HORARIO OU DIAS DE TRABALHO

5.3.1. Eventualmente, os horarios de trabalho desempenhados pelos profissionais
empregados pela Contratada poderdo ser alterados durante a vigéncia contratual mediante
prévia solicitacdo da Contratante ao preposto da Contratada, sob a condicdao de que haja
cobertura dos postos de trabalho, e desde que respeitadas as leis, normas, acordos el/ou
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.3.2. Os dias de trabalho executados pelos profissionais empregados pela Contratada
poderao ser remanejados para outras datas durante a vigéncia contratual mediante prévia
solicitacao da Contratante ao preposto da Contratada, sob a condicdo de que haja cobertura
dos postos de trabalho. Esse remanejamento visa atender as circunstancias esporadicas do
Campus Presidente Prudente (realizacdo de aulas ou eventos de qualquer natureza aos finais
de semana, por exemplo, dentro do horario de funcionamento do Campus) e, desde que
respeitadas as leis, normas, acordos elou convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.4. DO CRONOGRAMA E CONDIGOES DE LIMPEZA:

5.4.1. A limpeza sera realizada conforme cronograma e condicdes a serem estabelecidos
entre a Contratante (gestiao e fiscalizacao contratual), o preposto e o lider de limpeza da
Contratada.

5.4.2. Apo6s a limpeza de cada local, o funcionario empregado pela Contratada devera
anotar em caderno elou ficha prépria de controle de limpeza contendo, no minimo, as
seguintes informacdes: local; data; hora; servico executado; e funcionario(s) responsavel(is)
pelo servico.

5.4.3. Os servicos a serem executados, sao a0 menos o0s abaixo listados que tomam por
base o que consta no CADTERC Vol. 15 - Limpeza Escolar; Versao 08: Janeiro/2022
(adaptado), de acordo com a frequéncia recomendada elou conforme planejamento,
cronograma e condicdes a serem firmados posteriormente entre a fiscalizacao da
Contratante e o preposto da Contratada.

5.4.4. Servicos de limpeza e conservacdo a serem executados DIARIAMENTE:

5.4.4.1. Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais médveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

5.4.4.2. Lavar os cinzeiros, quando houver, situados nas areas reservadas para fumantes;
5.4.4.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o poé;

5.4.4.4. Aspirar o pé em todo o piso acarpetado, quando instalado;

5.4.4.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, trés vezes ao dia;

5.4.4.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de ceramica;

5.4.4.7. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
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ceramicos, de marmorite;

5.4.4.8. Varrer os pisos de cimento ao redor da edificacdo e vias de acesso e calcadas;
5.4.4.9. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas, trés vezes ao dia;

5.4.4.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

5.4.4.11. Retirar o pé do mobiliario com flanela e produtos adequados;

5.4.4.12. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios
antes e apos as refeicoes;

5.4.4.13. Retirar o lixo trés vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem
litros, removendo-os para local indicado pela Administracao;

5.4.4.14. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
nos termos da INIMARE n° 6 de 3 de novembro de 1995;

5.4.4.15. Limpar os corrimaos;

5.4.4.16. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.4.4.17. Lavar os cestos de lixo dos banheiros;

5.4.4.18. Limpar todas as esquadrias de madeira e metalicas (face interna e externa);

5.4.4.19. Remover teias de aranha;

5.4.4.20. Limpar os espelhos com pano umedecido com alcool;

5.4.4.21. Varrer as salas de aula, limpar as mesas e cadeiras, a0 menos, 3 vezes ao dia ou
quando solicitado pelo contratante.

5.4.4.22. Varrer e coletar detritos ao redor do edificio.

5.4.4.23. Outros que, por ventura a Contratada, por meio da fiscalizacao técnica, e a
Contratante, por meio de seu Preposto, julgarem pertinente.

5.4.5. Servicos de limpeza e conservacao a serem executados SEMANALMENTE:

5.4.5.1. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

5.4.5.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica ou
envernizadas;

5.4.5.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

5.4.5.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
maoveis encerados;

5.4.5.5. Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro, plastico e tecidos em
assentos e poltronas;

5.4.5.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
5.4.5.7. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

5.4.5.8. Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.4.5.9. Retirar o p6 e residuos, com pano timido, dos quadros em geral;
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5.4.5.10. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;
5.4.5.11. Varrer a area sextavada e a area com intertravados;
5.4.5.12. Coletar detritos na area verde com influéncia de ocupacao;

5.4.5.13. Higienizar (lavar) uniformes, com auxilio de maquina destinada para este fim;

5.4.5.14. Outros que, por ventura a Contratada, por meio da fiscalizacao técnica, e a
Contratante, por meio de seu Preposto, julgarem pertinente.

5.4.6. Servicos de limpeza e conservacao a serem executados MENSALMENTE, UMA VEZ:

5.4.6.1. Limpar todos os vidros da area interna e externa do Campus (ambas as faces);
5.4.6.2. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

5.4.6.3. Limpar forros, paredes e rodapés;

5.4.6.4. Limpar cortinas, com equipamentos e acessoérios adequados;

5.4.6.5. Limpar persianas com produtos adequados, quando instaladas;

5.4.6.6. Remover manchas de paredes;

5.4.6.7. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

5.4.6.8. Limpar os reservatérios dos bebedouros e placas de comunica¢cao visual com
produtos adequados

5.4.6.9. Varrer as areas destinadas a garageml/estacionamento;

5.4.6.10. Proceder a uma revisdao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

5.4.6.11. Outros que, por ventura a Contratada, por meio da fiscalizacao técnica, e a
Contratante, por meio de seu Preposto, julgarem pertinente.

5.4.7. Servicos de limpeza e conservacao a serem executados SEMESTRALMENTE, UMA
VEZ:

5.4.7.1. Lavagem das paredes internas, enxague e esgotamento dos residuos provenientes
da limpeza;

5.4.7.2. Promover a limpeza na parte superior dos toldos;

5.4.7.3. Enceramento de pisos, quando aplicavel.

5.4.7.4. Outros que, por ventura a Contratada, por meio da fiscalizacdo técnica, e a
Contratante, por meio de seu Preposto, julgarem pertinente.

5.5. Ressalta-se que os servicos mencionados anteriormente sdo baseados no que
recomenda o CADTERC Vol. 15 - Limpeza Escolar; Versao 08: Janeiro/2022 (adaptado), e
poderao ser alterados conforme planejamento, cronograma e condi¢cdes a serem firmados
entre a fiscalizacao da Contratante e o preposto da Contratada.

5.6. Cabera a fiscalizacao técnica o acompanhamento das atividades diarias e mensais por

meio da elaboracao de cronograma de atividades, previamente acordado com a Contratada

para fins de planejamento e relatério mensal para fins de recebimento provisério dos
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servicos prestados bem como manter o contato constante com o preposto indicando as
necessidades de ajustes na execucao dos servicos ou alteragcbes no cronograma de
atividades, quando for o caso.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario:

MATERIAIS DIVERSOS DE FORNECIMENTO MENSAL OU SOB DEMANDA
(MODULO D, da secéo de Insumos Diversos, da Planilha de Custos e Formacao de Precos)

5.7.1. Pagamento a ser efetuado conforme consumo mensal devidamente atestado pela
CONTRATANTE, sujeito a deducdao na nota fiscal caso nao haja necessidade de
fornecimento quando do interesse da Administracao.

5.7.2. COMPROVACAO DE ENTREGA: os bens listados abaixo deverdo ser entregues
mediante recibo, cuja cépia precisara estar devidamente acompanhada da via original para
conferéncia pela fiscalizagdo da Contratante.

5.7.3. DO VALOR A SER PREENCHIDO PELO LICITANTE: Os valores unitarios constantes na

Planilha de Custos e Formacao de Precos ndo poderdo ser alterados.

5.7.4. A lista de materiais diversos que deverdao ser fornecidos durante a execucao do
Contrato, segue na Planilha de Custos e Formacao de Precos, anexo ao Edital.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
5.8.1. DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAQAO DE PRECOS

5.8.1.1. A Planilha de Custos e Formacdo de Precos, anexo do Edital, devera ser entregue
devidamente preenchida, assinada (preferencialmente assinatura digital), datada e
identificada pelo licitante, que devera junta-la com sua proposta comercial, a Convencgao
Coletiva ou Acordo Coletivo usado e demais documentos de habilitacio em arquivo
compactado (preferencialmente em formato “.zip”).

5.9. DOS INSUMOS DIVERSOS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATADA
CONFORME PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS

5.9.1. Para a perfeita execucao dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar INSUMOS
DIVERSOS (Uniformes; EPI e EPC; Ferramentas, Maquinas e Equipamentos; e Materiais
Diversos), nas quantidades estimadas, qualidades e caracteristicas estabelecidas na Planilha
de Custos e Formacdo de Precos e no Termo de Referéncia, promovendo sua administracao,
substituicao, manutencao e guarda dos respectivos bens, sem quaisquer 6nus a contratante.
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5.10. A secao de INSUMOS DIVERSOS, parte integrante da Planilha de Custos e Formacao
de Precos, é formada por 4 (quatro) modulos principais, a saber:

5.10.1. MODULO UNIFORMES (pagamento mensal), ou seja: pagamento efetuado
mensalmente a contratada. Fornecimento no 1° més de execucao contratual e conforme
periodicidade de troca recomendada na Planilha de Custos e Formacao de Precos ou de
acordo com cronograma de entrega definido pela contratante. Sempre que necessario, a
contratada sera a responsavel pela substituicao da peca de uniforme que estiver inadequada
para uso, seja por desgaste ou dano apontados pela fiscalizacdo técnica, sem a incidéncia
de qualquer 6nus a contratante. Ressalta-se que durante a execucdo do servico, todos os
funcionarios deverdo estar adequadamente uniformizados, com os trajes em bom estado de
conservacao.

5.10.2. MODULO EPI E EPC (Equipamentos de Protecdo Individual e Coletiva) (pagamento
mensal), ou seja: pagamento efetuado mensalmente a contratada. Fornecimento no 1° més
de execucdo contratual e conforme periodicidade de troca recomendada na Planilha de
Custos e Formacdo de Precos ou de acordo com cronograma de entrega definido pela
contratante. Sempre que necessario e apontado pela fiscalizagdo técnica, a contratada sera a
responsavel pela substituicio dos EPI's ou EPC's que estiverem fora das normas de
seguranca do trabalho vigentes, sem a incidéncia de qualquer 6nus a contratante. Ressalta-
se que durante a execucao do servico, todos os funcionarios deverao, no que couber, utilizar
devidamente os EPI e EPC pertinentes, que deverdo estar em bom estado de conservacao.

5.10.3. MODULO FERRAMENTAS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS (pagamento mensal do
custo de depreciacao do bem, fornecido em regime de comodato), ou seja: pagamento
mensal do custo de depreciacao efetuado a contratada. Os bens serao disponibilizados em
regime de comodato (“empréstimo”) pela contratada, que sera responsavel pela
administracdo, substituicao, manutencdo e guarda dos respectivos bens, sem 6nus a
contratante. A contratada sera responsavel por recolher os bens em regime de
comodato das dependéncias da contratante ao término do contrato. Opcionalmente, podera
a contratada efetuar a doacdo desses bens ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo por meio da lavratura do Termo de Doacdao de Bens junto a

contratante.

5.10.4. MODULO MATERIAIS DIVERSOS (INALTERAVEL) (pagamento mensal com
fornecimento sob demanda), ou seja: pagamento a ser efetuado conforme consumo mensal
devidamente atestado pela fiscalizagdo técnica da contratante, sujeito a dedugdo na nota
fiscal caso ndao haja necessidade de fornecimento. O controle desses bens de consumo
e permanentes ficara a cargo do lider de limpeza da contratada ou, se for o caso, conforme
decisdo da fiscalizacao técnica da contratante.

5.11. No ato de elaboracao da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a licitante devera
preencher todos os campos inerentes aos VALORES UNITARIOS dos INSUMOS DIVERSOS

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 18 de 59
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158154 Termo de Referéncia 48/2025

que fornecera durante a prestacdo do servico, com excecdo do MODULO D- MATERIAIS

DIVERSOS, que devera ser fixo, cujos valores deverao refletir adequadamente a realidade de

mercado.

5.11.1. Caso o licitante preencha nos campos de VALORES UNITARIOS, na secdo de
INSUMOS DIVERSOS da Planilha de Custos e Formacao de Precos, com valores "zerados"

(ou seja: R$ 0,00) ou preencha valores que sejam supostamente inexequiveis (ou seja:

valores muito abaixo do praticado pelo mercado) quando comparados aos valores de

referéncia, o licitante deverda comprovar elou justificar elou declarar formalmente ao

pregoeiro que serd capaz de fornecer tais insumos por esses precos diferenciados do

mercado, devendo a CONTRATADA manter esses valores inalterados durante a vigéncia

contratual de 12 (doze) meses, sem quaisquer 6nus a CONTRATANTE.

5.11.2. No que couber, sempre que a Administracdo nao julgar necessario o fornecimento
em determinado més de qualquer bem constante na secdo de INSUMOS DIVERSOS, da
Planilha de Custos e Formacdo de Precos, devera ser deduzida da nota fiscal o valor

equivalente aos materiais nao fornecidos.

5.11.3. Nos aditamentos, caso conste na Planilha de Custos e Formacao de Precos
quaisquer materiais que devam ficar com a Contratante ao final do pagamento, estes
poderao ter revisados seus respectivos quantitativos e valores de acordo com as
necessidades da Administracao.

5.12. No que se atém aos INSUMOS DIVERSOS, parte componente da Planilha de Custos e

Formacdo de Precos, ha uma estimativa do que podera ser utilizado no decorrer dos 12

(doze) meses de contrato. Tal estimativa foi realizada como reflexo do trabalho da

Administracdo no acompanhamento dos contratos anteriores e vigente de limpeza do 6rgao.

5.13. A Contratada devera encaminhar previamente e mensalmente uma planilha ou outro
documento acordado com a gestao e fiscalizacdo do contrato, com a indicacao dos itens e
quantidades de insumos que pretende comprar nos proximo més para prévia aprovacao.

5.14 Esta planilha devera ser encaminhada a fiscalizacao da Contratante para aprovacao com
tempo habil, para que nao haja falta de material em razdo deste tramite.

5.15. Para fins de faturamento do més, a empresa devera apresentar no inicio do més
subsequente a entrega dos materiais a(s) nota (s) fiscal (is) para atesto do fiscal técnico,
caso este ja ndo tenha feito quando da entrega dos materiais em conjunto com a lider e/ou

preposto.

5.16. O custo dos materiais fornecidos pela Contratada deve espelhar os valores praticados
no mercado ou deverao ser iguais ou inferiores aos constante na Planilha de Custos e
Formacao de Precos aceita pela Contratante durante a fase licitatéria.

5.16.1. Estando o preco acima do estimado, cabera a empresa apresentar ao menos trés
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cotacdes para a compra dos materiais quando se tratar de material submetido a aprovacao

da Contratante.

5.17. Cabera a Contratante, mediante o acompanhamento da fiscalizagao e gestao contratual
a andlise das notas fiscais recebidas, bem com o materiais recebidos e aprovados pelo fiscal
técnico contabilizar os valores e autorizar a emissao da nota fiscal com a deducao dos
valores ndo utilizados para compra de materiais estimados.

5.18. A fiscalizacdolgestdo do Contrato, juntamente com o preposto da empresa
Contratada, podera manejar ou remanejar a data de fornecimento e/lou dos respectivos
quantitativos dos itens que possuam uso em periodos especificos do ano. Tal controle
conjunto também deve refletir um uso adequado do espaco disponivel para estoque de
modo que nao haja excesso de um item e falta de outro, cujo controle, guarda devera ser de
total responsabilidade da Contratada.

5.19. DOS UNIFORMES
(Da secao de Insumos Diversos, da Planilha de Custos e Formacao de Precos)

5.19.1. Pagamento efetuado mensalmente a contratada. Fornecimento no 1° més de
execucao contratual e conforme periodicidade de troca recomendada ou de acordo com
cronograma de entrega definido pela contratante.

5.19.2. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo
pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado.

5.19.3. A Contratada devera providenciar, as suas expensas, os uniformes de seus
funcionarios visando que estes apresentem-se adequadamente trajados ao IFSP - Campus
Presidente Prudente. Tais uniformes deverdo ser aprovados previamente pela fiscalizacao

técnica e estar dentro dos padrdoes de qualidade e higiene exigidos pelas legislacbes

pertinentes. Ademais, deverdo conter a logomarca da empresa e estar de acordo com as
especificagcdes e quantidades abaixo descritas. Os uniformes e seus complementos deverao
ser fornecidos novos, de boa qualidade e conforme o clima da regido e o disposto no
respectivo acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho para os funcionarios, sendo
exigidos anualmente, os itens conforme discriminado na Planilha de Custos e Formacao de
Precos.

5.19.4. Devera ser entregue um conjunto completo de uniforme por funcionario no inicio da
execucao do contrato e conforme periodicidade de fornecimento indicada na tabela anterior
deste Termo de Referéncia e na Planilha de Custos e Formacao de Precos.

5.19.4.1. PRAZO PARA FORNECIMENTO NO INiCIO DO CONTRATO: O prazo para
fornecimento dos uniformes pela Contratada, no inicio do contrato, sera de até 5 (cinco) dias
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Uteis apds comunicacao emitida pela Contratante, prorrogavel por igual periodo caso
acatada a justificativa formalizada pela Contratante a Contratada, sem quaisquer 6nus a
Contratante.

5.19.4.2. PRAZO PARA SUBSTITUICAO DOS UNIFORMES COM DESGASTE OU DANOS: O
prazo para fornecimento nessas circunstancias sera de até 2 (dois) dias uteis, sempre que

qualquer item do uniforme ndo atender as condicdes minimas de apresentacdo elou
seguranca do funcionario, seja por desgaste ou danos ao uniforme, sem quaisquer 6nus
adicional a Contratante.

5.19.4.3. FUNCIONARIA GESTANTE: No caso de empregada gestante, os uniformes
deverao ser apropriados para a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados
sem quaisquer 6nus adicional a Contratante.

5.19.44. COMPROVACAO DE ENTREGA: Os uniformes deverdo ser entregues mediante
recibo, cuja coépia precisara estar devidamente acompanhada da via original para
conferéncia pela fiscalizagdo da Contratante.

5.19.4.5. DO VALOR A SER PREENCHIDO PELO LICITANTE: O valor dos uniformes
constante na Planilha de Custos e Formacdo de Precos deve refletir precos reais. O
pregoeiro ou fiscal da Contratante podera diligenciar visando que seja apresentada a
memoéria de céalculo que reflita os valores utilizados para se atingir o valor proposto.

5.19.4.5.1. Reitera-se que os valores unitarios e total estimados na subclausula anterior
sdo meramente referenciais. Portanto, a licitante podera ofertar valores que estejam dentro
da realidade de mercado, e nao necessariamente os valores sugeridos na planilha modelo da
Administracao. No que couber, a licitante ou Contratada devera apresentar comprovacao dos
respectivos valores caso haja necessidade de diligéncias determinadas pelo pregoeiro ou
fiscal da Contratante, sempre quando se perceber que ha valores unitarios na Planilha de
Custos e Formacao de Precos que estejam destoantes da realidade de mercado ou
sejam aparentemente inexequiveis, devendo a Contratada apresentar as devidas
justificativas formais a Contratante, no que couber.

5.20. DOS EPI E EPC - EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO INDIVIDUAL E COLETIVA
(Da secao de Insumos Diversos, da Planilha de Custos e Formacao de Precos)

5.20.1. Pagamento efetuado mensalmente a contratada. Fornecimento no 1° més de
execucao contratual e conforme periodicidade de troca recomendada ou de acordo com
cronograma de entrega definido pela contratante.

5.20.2. Esta secao contempla itens basicos para a execucao dos servicos, devendo ser
acrescentados outros que se fizerem necessarios quando da elaboracdo da Planilha de
Custos e Formacao de Precos pelo licitante elou durante a vigéncia inicial e eventuais
prorrogacdes contratuais, em como quando da elaboracdo do Laudo Pericial de
Insalubridade ou outros Laudos que a legislacao de Seguranca e Saude do Trabalho assim o
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exigir. Prioritariamente, deverao ser fornecidos pela Contratada os seguintes Equipamentos
de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos de Protecao Coletivos (EPC), conforme Planilha
de Custos e Formacao de Precos, anexo do Edital:

5.20.3. Devera ser entregue um conjunto completo de EPI e EPC por funcionario no inicio
da execucdo do contrato e conforme periodicidade de fornecimento indicada na tabela
anterior deste Termo de Referéncia e na Planilha de Custos e Formacdo de Precos.

5.20.3.1. PRAZO PARA FORNECIMENTO NO INiCIO DO CONTRATO: O prazo para
fornecimento dos EPI e EPC pela Contratada, no inicio do contrato, sera de até 5 (cinco) dias

Uteis apds comunicacdo emitida pela Contratante, prorrogavel por igual periodo caso
acatada a justificativa formalizada pela Contratante a Contratada, sem quaisquer 6nus a
Contratante.

5.20.3.2. PRAZO PARA SUBSTITUICAO DOS EPI E EPC COM DESGASTE OU DANOS: O
prazo para fornecimento nessas circunstancias sera de até 2 (dois) dias uUteis, sempre que

qualquer item de EPI e EPC nao atender as condicdées minimas de apresentacdao elou
seguranca do funcionario, seja por desgaste ou danos ao uniforme, sem quaisquer 6nus
adicional a Contratante.

5.20.3.3. FUNCIONARIA GESTANTE: No caso de empregada gestante, os EPI e
EPC deverdao ser apropriados para a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem
apertados sem quaisquer 6nus adicional a Contratante.

5.20.3.4. COMPROVAGCAO DE ENTREGA: Os EPI e EPC deverdo ser entregues mediante
recibo, cuja cépia precisard estar devidamente acompanhada da via original para
conferéncia pela fiscalizacdo da Contratante.

5.20.3.5. DO VALOR A SER PREENCHIDO PELO LICITANTE: Os valores dos EPI e
EPC constantes na Planilha de Custos e Formacao de Pre¢cos deverao refletir precos reais. O
pregoeiro ou fiscal da Contratante podera diligenciar visando que seja apresentada a
memaria de calculo que reflita os valores utilizados para se atingir o valor proposto.

5.20.3.5.1. Reitera-se que os valores unitarios e total estimados na subclausula anterior
sdo meramente referenciais. Portanto, a licitante podera ofertar valores que estejam dentro
da realidade de mercado, e nao necessariamente os valores sugeridos na planilha modelo da
Administracao. No que couber, a licitante ou Contratada devera apresentar comprovacao dos
respectivos valores caso haja necessidade de diligéncias determinadas pelo pregoeiro ou
fiscal da Contratante, sempre quando se perceber que ha valores unitarios na Planilha de
Custos e Formacao de Precos que estejam destoantes da realidade de mercado ou
sejam aparentemente inexequiveis, devendo a Contratada apresentar as devidas
justificativas formais a Contratante, no que couber.

5.21. FERRAMENTAS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
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(Da secdo de Insumos Diversos, da Planilha de Custos e Formacao de Precos)

5.21.1. Pagamento do custo de depreciacao efetuado a contratada. Os bens serao
disponibilizados em regime de comodato ("empréstimo") pela contratada, que sera
responsavel pela administracdo, substituicdo, manutencdo e guarda dos respectivos bens,
sem Onus a contratante.

5.21.2. Os bens listados abaixo serao disponibilizados pela Contratada no 1° més de
execucdo do contrato e/lou conforme cronograma definido entre a Contratante e a Contratada.

5.21.3. COMPROVAGAO DE ENTREGA: os bens listados abaixo deverdo ser entregues
mediante recibo, cuja cépia precisara estar devidamente acompanhada da via original para
conferéncia pela fiscalizacdo da Contratante.

5.21.4. DO VALOR A SER PREENCHIDO PELO LICITANTE: Os valores unitarios constantes
na Planilha de Custos e Formacdo de Precos deverdo refletir precos reais. O pregoeiro ou
fiscal da Contratante podera diligenciar visando que seja apresentada a meméria de calculo
que reflita os valores utilizados para se atingir o valor proposto.

5.21.4.1. Reitera-se que os valores unitarios e total estimados na subclausula anterior
sao meramente referenciais. Portanto, a licitante podera ofertar valores que estejam dentro
da realidade de mercado, e nao necessariamente os valores sugeridos na planilha modelo da
Administracao. No que couber, a licitante ou Contratada devera apresentar comprovacao dos
respectivos valores caso haja necessidade de diligéncias determinadas pelo pregoeiro ou
fiscal da Contratante, sempre quando se perceber que ha valores unitarios na Planilha de
Custos e Formacao de Precos que estejam destoantes da realidade de mercado ou
sejam aparentemente inexequiveis, devendo a Contratada apresentar as devidas

justificativas formais a Contratante, no que couber.

5.21.5. A Contratante pagara a importancia correspondente ao custo de depreciacao
mensal de acordo com a vida util de determinado bem, conforme disposto na Instrucao
Normativa RFB N° 1700/2017 (ANEXO Il - TAXAS ANUAIS DE DEPRECIAGAO) ou outra
regulamentacdo equivalente que, porventura, venha a atualiza-la ou substitui-la. A relacao de
bens esta apresentada na Planilha de Custos e Formacdao de Precos, anexo ao Edital.

5.22. RELAGAO DE MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS MENSALMENTE

5.22.1. A tabela abaixo apresenta a descricdo e quantidade minima de materiais a serem fornecidos
mensalmente, observadas as ressalvas do item 5.17 e 5.18 deste Termo de Referéncia.

UNIDADE DE
MEDIDA

DESCRIGAO DOS MATERIAIS

QTD ESTIMADA
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10

11

12

13

Papel Higiénico, folha simples, 100% celulose
virgem, alto rendimento, neutro, branco - pacotecom
8 rolos 10cm x 300 metros

Desinfetante liquido, perfumado, uso geral, frasco
com 5000ml, com registro Anvisa

Papel Higiénico Roldo 300 Metros C/8 Rolos

Toalha de papel, material: celulose (100% fibras
naturais), tipo folha: interfolha, 2 dobras,
comprimento: 23 cm, largura: 20 cm,

Saco, material polietileno, cor preta, capacidade
100 litros, aplicacdo coleta de lixo, caracteristicas
adicionais: opaco, super-resistente.

Alcool etilico hidratado- liquido - para uso geral - 70°
INPM, com registro do responsavel quimico, registro
no InMetro

Cera liquida

Vassoura - vassoura de nylon com 40 cm,
comprimento cerdas minimo 5 cm, com cabo
protegido com plastico

Rodo plastico 45 cm: fabricado em plastico
polipropileno de alta resisténcia, cabo de aluminio
de 1,40 m (n&o enferruja). Borracha

Aromatizador de ambiente - 140 ml, liquido, uso de
limpeza, Aromatizante que também atua como
repelente de insetos.

Pano de chdo alvejado medidas 50x70 centimetros

Saponaceo cremoso

Saco, material polietileno, cor preta, capacidade
200 litros, aplicacdo coleta de lixo, caracteristicas
adicionais: opaco, super-resistente.
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Pacote com 8

Galao 5 Litros

Pacote com 8

Pacote com 100

Pacote com 100

Litros

Galdo 5 Litros

Unidades

Unidades

Frasco 140ml

Unidades

Frasco 250ml

Pacote com 100

50

120

200

200

32

130

30

60

30

65

160

60

10
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14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Polidor domestico de movel, polidor domestico de
movel, Lustra moveis

Esponja dupla face pacote com 3 unidades

Espanador, material pena avestruz, material cabo
madeira, comprimento cabo 40 cm

Saco, material polietileno, cor preta, capacidade 40
litros, aplicagdo coleta de lixo, caracteristicas
adicionais: opaco, super-resistente.

Rodo de metal com cabo de aluminio e base de
aluminio, lamina de borracha natural regulavel e
substituivel,

Flanela, material flanela, comprimento 50 cm,
largura 30 cm

Balde de plastico para limpeza capacidade 4 litros

Vassoura pelo sintético 40cm base plastica e cabo
de madeira

Rodo especial (combinado para limpeza de vidros e
teto)

Cabo em aluminio telescépico para rodo e vassoura
padrdo (com no minimo 2,70 metros)

Espanador, material pena avestruz, material cabo
madeira, comprimento cabo 60 cm

Saco, material polietileno, cor preta, capacidade 60
litros, aplicagdo coleta de lixo, caracteristicas
adicionais: opaco.

Vassourinha p/ Vaso, para limpeza de sanitario,
com cerdas de nylon com estojo.

Limpador multiuso doméstico - liquido, condictes
deverdo estar de acordo com o0 registro no
ministério da saide ou ANVISA
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Frasco 200ml

Pacote 3

Unidades

Pacote com 100

Unidades

Unidades

Unidades

Unidades

Unidades

Unidades

Unidades

Pacote com 100

Unidades

Galdo 5 Litros

100

80

24

20

12

160

13

34

10

34

10
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28

29

30

31

32

Sabéo barra, composicdo bésica: sabao glicerinado,
tipo: glicerina

Saco descartavel para aspirador de p6 compativel
com WAP 20 ou 25 litros kit com 03 filtros

Pa coletora lixo, material coletor plastico, material

Termo de Referéncia 48/2025

Pacote 5 unidades

Kit 3 unidades

cabo aluminio revestido com plastico, comprimento Unidades

cabo 80 cm, caracteristicas

Rodinho para limpeza de pias - medidas .
. Unidades
aproximadas entre 16 e 22cm
Desentupidor de vaso manual em borracha /plastico .
P P Unidades

cabo em plastico ou madeira

5.23. RELAGAO DE EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS MENSALMENTE

5.23.1. A tabela abaixo apresenta a descricdo e quantidade minima de equipamentos a serem
fornecidos mensnalmente, observadas as condi¢cdes de fornecimento estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS

UNIDADE
DE
MEDIDA

Kit com balde espremedor. Acompanha: Balde espremedor
injetado em pléastico polietileno (PE), cabo confeccionado em aco
carbono SAE 1020 com pintura epOxi na cor preta. Placa de
sinalizacdo "Piso Molhado", injetada em plastico polipropileno
(PP). MOP Umido crd de 340g com cabo em aluminio.
Capacidade: 11L (agua limpa) e 13L (agua suja)

Carrinho de limpeza com local para saco de lixo, local para
colocar MOP seco/MOP molhado, balde espremedor e os itens
mencionados

Enceradeira DC 350 Eco completa - Bivolt com disco verde e
branco

Lavadora de Alta Pressao 1740 LB Vazao 420 LH Poténcia 1,75
KW 220 V, carrinho e cabo para transporte, mangueira de 7,5
metros, Rec. Para detergente, bico turbo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

26 de 59



UASG 158154 Termo de Referéncia 48/2025

5 Mangueira anti-tor¢do 30 metros Unidade 2

5.24. RELAGAO DE UNIFORMES A SEREM FORNECIDOS MENSALMENTE

5.24.1. A tabela abaixo apresenta a descricdo e quantidade minima de uniformes a serem
fornecidos mensnalmente, observadas as condi¢cfes especificadas no item 5.19 deste Termo de
Referéncia.

UNIDADE
DE MEDIDA

DESCRIGAO DOS UNIFORMES

1 Calcas tipo pijama em moletom, com eléstico Unidade 3
2 Camisetas 100% algoddo, manga curta e gola careca Unidade 3
3 Blusa de moletom gola careca Unidade 1
4 Sapato preto com solado antiderrapante preto Par 1

Jaqueta de frio ou japona com ziper na frente e bolsos laterais

. Unidade 2
em nylon ou brim

6 Meias de algodéo/poliamida /elastodieno, cano médio Par 10

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacido ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.4. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e 0 Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.6. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.

6.5. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

6.7. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.11. A fiscalizacao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il para afericao da
qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos.

6.12. Durante a execucdao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a
sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e
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irregularidades constatadas.

6.13. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizada.

6.14. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo
realizada.

6.15. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios

ao controle do prestador.

6.16. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minhimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as

sanc¢les a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.17. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos por ela realizada.

6.18. O fiscal técnico podera realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos.

6.19. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servigco, devera comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos na Lei n. 14.133/2021.

6.20. A conformidade do material/técnicalequipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagées técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

6.21. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.22. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
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VIIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.23. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cao do que for necessario

para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.24. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacGes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.25. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.26. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarda o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.27. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdao ou a

prorrogacao contratual.

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliagcées da execucao do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cbées de
habilitacdao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.31. A fiscalizacao administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndao apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4,
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dentre outras, as seguintes comprovacoes:
6.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.32.1.1.1. relacao dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcdo, horario do
posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdao dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servigos, quando for o caso;

6.32.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os

servicos; e

6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificagcao da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

6.32.1.2.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Uniao (CND);

6.32.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.32.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.32.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.32.1.3.2. c6pia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos,

em que conste como tomador a parte contratante;

6.32.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao
dos servigcos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

6.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
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alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagcdo dos servicos e de
qualquer empregado; e

6.32.1.3.5. comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.32.1.4. entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢cdo ou
rescisdao do contrato, apds o ultimo més de prestacdao dos servicos, no prazo definido no
contrato:

6.32.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.32.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as

rescisdes contratuais;

6.32.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

6.32.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.32.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.32.3. A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.32.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

6.32.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicac¢do exclusiva, na prestacado de servigos contratados.

6.32.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tGnico, da CLT.

6.32.6. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracao de
negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

6.32.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obriga¢des previstas neste item..

6.32.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagcdes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organiza¢gdes Sociais, serd exigida a comprovacao de
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atendimento a eventuais obrigacGes decorrentes da legislagcdo que rege as respectivas
organizacoes.

6.32.9. Os documentos necessarios a comprovac¢ao do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de coépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.32.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condicbes
de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das

demais sancdes.

6.32.13. A Administracao contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de
rescisao contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.32.14. Caso nado seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato & CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.32.15. Nao havendo quitacao das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do

contrato.

6.32.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.32.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as
verbas rescisorias.
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6.32.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.32.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.21. A fiscalizacao administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22. Para efeito de recebimento provisédrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagcao dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato
6.33. Cabe ao gestor do contrato:

6.33.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.33.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.33.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.33.4. emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.33.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.33.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.
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7. Critérios de medicao e pagamento
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7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo Il

by

7.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

7.4. A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:
7.4.1. A qualidade dos servigos prestados;
Do recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal

técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se for o

caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
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consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacées da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, ho todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao
atestar a ultima e/lou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.13. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato,
em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagcao da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme
regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdao apresentada pela
fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da

despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a , por escrito, as
respectivas correcoes.

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentacées apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacado e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Y

7.22. O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota FiscallFatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem
onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢ao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicoes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a
participacdo em licitagcdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.37. Os precos contratados serao repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro, apés o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.38. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.38.1. Para os custos relativos & mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.38.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.39. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da Ultima repactuacédo correspondente & mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

7.39.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.
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7.40. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, observado
o principio da anualidade do reajuste de pregcos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servigos.

7.41. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.42. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.43. Na repactuacao, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cbes contidas em acordos,
convengOes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
nao previstos em lei, como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.44. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacgdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.44.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

7.44.2. A repactuacdo dos valores do salario, do auxilio-alimentagédo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera como base o acordo, convengéo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitacdo) e ndo o instrumento paradigma.

7.44.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacao e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no
instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os
valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social
constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da licitagao.

7.44.3. A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra tera como base o acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacéo).

7.45. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
[indicar o indice a ser adotado], com base na seguinte formula:

R=V({-1°9/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;
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I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentacao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.46. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.47. Nas afericOes finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.48. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

7.49. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.50. Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes do mercado, 0
Contratante verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.51. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagiréo,
qguando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacéo.

7.52. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concesséo das repactuagdes futuras.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.54. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.55. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro & repactuacao, a ser exercido téo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.56. A extincdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.57. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacao de precos em até 30 dias, contado da
data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatéria da variacdo dos custos a
serem repactuados.
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7.58. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacdo da variagdo
dos custos.

7.59. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.60. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.61. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporc¢éo inicial em relagéo ao valor contratado.

7.62. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.63. A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e

Formacgdo de Pre¢os do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva
repercussao sobre os pre¢os contratados.

7.63.1. Arevisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Cessdao de crédito
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7.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n°

53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.38. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacado do contratante.

7.39. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdao a Administracao, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas
as condicOes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento
de cessao de crédito e a realizagcdao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacao de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excecGes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetara a execucado do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagcdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito
Vinculada a que se refere o Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art.
1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.44.. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

6.45. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios
e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.
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6.46. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracao
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes
sociais e FGTS decorrentes.

6.47. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucao do contrato, bem como
de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto
dessas verbas aos trabalhadores, has condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

6.48. O montante dos depédsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracao, cuja movimentacdao dependera de
autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacao e sera feita exclusivamente para
0 pagamento das respectivas obrigacdes:

7.48.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.48.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.48.3. Multa sobre o FGTS e contribuicado social para as rescisdes sem justa causa; e
7.48.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.48.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperacao Técnica firmado entre o promotor
desta contratacao e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcao implicara
a revisao do Termo de Cooperacao Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depédsito deixarao de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar os servicos.

7.51. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes
de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.
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7.52. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacao pela Administracao,
sera expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depdésito vinculada, que serd encaminhada a Instituicao Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela

empresa.

7.53. A autorizacao de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para
0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

7.54. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentagado, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacao das obriga¢des trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apés a comprovacao
da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julygamento
pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco global.
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Exigéncias de habilitagdao
8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificagcao em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https:/lwww.gov.brlempresas-e-negocios/pt-brlempreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricido do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.12. Ato de autorizacao para o exercicio da atividade de Prestacao de Servicos de Limpeza e
Conservacao de Edificacdes Educacionais (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizacao), expedido por 6rgao competente.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econémico-Financeira

8.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagcdo na

licitacdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
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de sociedade simples;

8.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.24. balanc¢o patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢cées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.24.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacao;

8.24.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.24.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.24.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.25. Declaracao do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, de que
um doze avos dos contratos firmados com a Administracao Publica e/lou com a iniciativa
privada vigentes na data apresentacdao da proposta ndo é superior ao patrimoénio liquido do
licitante, observados os seguintes requisitos:

8.25.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.25.2. caso a diferenca entre a declaracado e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais
ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas as
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exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagao Técnica

8.27. Fornecimento de atestado de capacidade técnica conforme disposto em edital.
8.27.1. Comprovacao que ja executou contrato(s) em nimero de postos equivalentes ao da
contratacao.

8.27.1.1. Sera aceito o somatdrio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo nao
inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

8.27.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.27.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusao do contrato ou se

decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser

executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

8.27.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico,

a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a
uma unica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
8.27.1.5. O licitante disponibilizara todas as informa¢6es necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGESIMP n. 5/2017.

8.27.1.6. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade

Imunicipio) previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado ho prazo maximo de

60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato.

8.27.1.7. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdao apresentar atestado de
vistoria assinado pelo servidor responsavel

8.27.1.8. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdao emitida pelo licitante
em que conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢cbes locais para execucao do
objeto; ou que tem pleno conhecimento das condi¢cGes e peculiaridades inerentes a natureza
do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a
contratante.

Qualificacdao Técnico-Operacional

8.28. Comprovacdo de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
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operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.29. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, nao havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.29.2. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.29.3. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o0 somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagéo.

8.29.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.29.5. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

8.29.6. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.31. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67,88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

8.32. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traduc&o livre.

8.33. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.34. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.
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8.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

8.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.37.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estédo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.37.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.37.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servicgo;

8.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.37.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.37.6. Os seguintes documentos para a comprovacédo da regularidade juridica da cooperativa:
8.37.6.1. ata de fundacéo;

8.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
8.37.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

8.37.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo 0 contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

8.37.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

8.37.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 167.896,44
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 167.896,44 (cento e sessenta e sete mil,
oitocentos e noventa e seis reais e quarenta e quatro centavos).

10. Adequacao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestaol/Unidade: 26439/158154;

Il) Fonte de Recursos: 810000000;

lll) Programa de Trabalho: 171154;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37;

V) Plano Interno: LOO0O0OP100N;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 54 de 59
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158154 Termo de Referéncia 48/2025

11. Infracoes e Sansoes Administrativas
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11. INFRACOES E SANSOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes

sancdes:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de

penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e

“d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratdria, para as infracées descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30

(trinta) dias.

11.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacao, suplementacao ou reposicdo da garantia;
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11.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacao ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingcdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2. 4.3. Compensatdria, para as infragcées descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

11.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de

5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

11.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a
5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

11.2.4.6. Compensatoria, em substituicao a multa moratéria para a infracao descrita acima na
alinea “d”, de 0,8 (oito décimos por cento) a 1,5% (um e meio por cento) do valor da

contratacao.

11.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor da contratacao.

11.3. A aplicacdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sancoOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como

os cadastrados pela empresa no SICAF.
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11.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial elou cadastrados no Sicaf
serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de

desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.
11.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

11.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de
2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa
administrativa elou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo
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contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo
6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

12. Disposicoes Finais
12- DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE ROBERTO DA SILVA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/03/2025 as 23:11:15.

JULIANA BARBARA MORAES
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/03/2025 as 23:08:25.

LEANDRO APARECIDO DE SOUZA
Equipe de apoio
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